Budapest Févaros XIV. Keriilet Zugloi Polgarmesteri Hivatal
palyéazatot hirdet

anyakonyvvezeto
munkakor betdltésére.

Az anyakonyvvezetd az anyakonyvi eljarassal kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Ennek részeként:

= sziiletéssel, hazassagkotéssel, bejegyzett ¢lettarsi kapcsolat 1étesitésével, halaleset
anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok

* magyar allampolgéarsag megszerzésével kapcsolatos feladatok

» sziiletési és hazassagi név valtoztatasdval, hazassagi névviselési forma modositasaval
kapcsolatos feladatok

» anyakonyvi adatok valtozasaval kapcsolatos feladatok

= anyakonyvi okiratok kiallitdsaval kapcsolatos feladatok

Alkalmazasi feltételek:
= Az 1. besorolési osztalyban:
Fels6oktatasban szerzett szakképzettség és anyakonyvi szakvizsga,
vagy
felsboktatasban szerzett kozszolgalati szakképzettség vagy jogi teriileten szerzett
szakképzettség.
= ATl besorolasi osztalyban:
Erettségi végzettség és anyakonyvi szakvizsga.
=  Magyar allampolgarsag.
= Cselekvokeépesség.
» Biintetlen el6élet.
=  Munkakorre vonatkozo foglalkozés-egészségiigyi alkalmassag.
= Jogviszony létesitése esetén vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

Elonyt jelent:
= anyakonyvi szakvizsga
» anyakonyvvezetdi munkakorben szerzett, legalabb egy éves gyakorlati tapasztalat

Tovabbi elvarasok:

»  Word, Excel és Outlook felhasznaloi szintii ismerete;
= o szervezOkészség;

» Onallé6 munkavégzés, precizitas;

= terhelhetdség;

= gyors lényeglatas, dontéshozas;

= csapatmunka;

= elkotelezettség, megbizhatosag.

[lletmény és juttatasok:

A kozszolgélati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.)
rendelkezésein tul a juttatdsokra, valamint az illetmény megallapitasara a Képviseld-testiilet
koztisztviselok és ligykezelok jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szolo 23/2018. (1X.21.)



rendelete és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok. Hivatalban a

koztisztviseldi illetményalap 82 500,- forint.

= A probaidd alatt is biztositunk cafeteria juttatast.

= Internet-hasznalatot és Korlatlan hivasforgalmat biztositd mobiltelefon eléfizetés.

= Budapest-bérlet.

= Kollégdink egészségmegdrzése érdekében a keriiletben ingyenes uszodahasznalati
lehetdség.

= A Kozszolgalati Szabalyzat szerint esélyegyenldségi szempontok alapjan egyéni
munkaidd-kedvezményt biztositunk a csalad és a maganélet, valamint a munka
egyensulyban tartasa érdekében.

A palyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:

» Részletes szakmai oOnéletrajz a Kttv. 45. § (4) bekezdésében foglalt egységes
adattartalommal, a megpalyazott pozicid és a bérigény feltiintetésével.

*  Motivacios levél.

= Iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet igazolo okiratok masolata.

= A Kittv. 42. § (1) és (3) bekezdése szerinti, hArom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi
bizonyitvany vagy igazolas az igénylésrol.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2025. aprilis 15.

A palyazat benyujtasanak moédja:

Elektronikus formaban: a www.zuglo.hu portalon az adatkezelési tajékoztatéd
megismerését és az adatkezeléshez sziikséges hozzajarulé nyilatkozatok megadasat

kovetoen a Karrier rovat tirlapjanak felhasznalasaval, a kért adatok és dokumentumok
feltoltésével, valamint a pozicié megjelolésével.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Terdik Nikoletta Eva osztalyvezet
nyujt a 06 1/ 872 9185-6s telefonszamon.

Az 4allas betoltésérol a jegyzd dont. Eredményes palyazat esetén hatarozatlan ideji
koztisztviseldi kinevezésre keriil sor hat honap probaidé kikotésével. A kiird a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

Az allas 2025. majus 5. napjatol tolthetd be.


http://www.zuglo.hu/

